
Manual för elektroniska aktivitetskort 

 

Använd denna länk  http://aktivitetskort.net.umea.se/Default.aspx?ftag=0136 

Du kommer då till denna sida: 

 

Användarnamn är ditt personnummer inlett med 19  19ååmmdd-nnnn 
Lösenord är första gången du loggar in ditt personnummer inlett med 19  19ååmmdd-nnnn 

 

Ex. loggar in som Amanda Norén 

http://aktivitetskort.net.umea.se/Default.aspx?ftag=0136


 

Klicka på Logga in och du kommer till: 

 

 

 

 

 



Välj första gången menyn Ledare i vänsterkanten på bilden och du kommer till: 

 

Uppdatera Namn, e-post om de är fel, skriv in  mobilnummer samt skriv in ett nytt lösenord 
och klicka på Spara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Välj därefter Närvarokort i vänster kanten på bilden och du kommer till: 

 

Fyll i vilken Lokal och aktivitet du har, här Torvalla och Cheerleading 

Fyll sedan i datum, när aktiviteten börjar och slutar. Här 2011-06-29, 10:00 och 12:00 

Klicka på Skapa ny sammankomst 

Du kommer då till denna sida 

 

Första gången du kommer till denna sida så måste du lägga in alla som går i ditt lag, alla våra 
medlemmar finns redan inlästa i systemet så jag föreslår att du klickar på Sök deltagare 

Du får då upp en ruta som ser ut på detta sätt 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I detta exempel så söker jag alla tjejer som heter Malin i förnamn 

 

Klicka på Sök knappen 

Du får då en lista med alla tjejer som heter Malin i förnamn. 

Du kan på samma sätt även söka på ett efternamn eller födelsenummer 

 

När du har hittat den tjej du söker så klicka på välj efter namnet och tjejen 



 

 

Malins födelsenummer flyttas då till ditt aktivitetskort enligt 

 

Klicka på Lägg till en ny deltagare så läggs tjejn in på ditt närvarokort 

 

 

 

 

 



 

 

Fortsätt på samma sätt att lägga in alla deltagare i ditt lag. 

 

Därefter är det dags att markera vilka som var med på träningen genom att kicka i rutan 
Närvarande 

 

När all närvaro är ifylld så klickar du på SPARA 

 



 

 

Du får en kvittens på att Sammankomsten är sparad samt hur många som var 
bidragsberättigade  2 st är närvarande, 1 st är bidragsberättigade 

 

Nästa gång du ska rapportera Närvaro så finns allt redan ifyllt. 
Du behöver bara ange datum och tid för närvaron. I detta exempel 2011-06-26  16:00 – 
18:00 
Och klicka på Skapa ny sammankomst 
 

 

 



 

Alla deltagares namn finns redan ifyllt och det är bara att markera vilka som var närvarande 
samt Spara 

 

 

 


